SỞ/PHÒNG............................    CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

  TRƯỜNG...............                           Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


                                                                 .............,  ngày ...  tháng 9  năm 2017 

ĐỀ CƯƠNG BÁO CÁO
Cho Đoàn thanh tra chuyên ngành việc triển khai, thực hiện 

nhiệm vụ năm học 2017-2018 

       __________

I. ĐẶC ĐIỂM TÌNH HÌNH CỦA ĐƠN VỊ 

1. Tình hình cơ sở vật chất, thiết bị dạy học
2. Đội ngũ công chức, viên chức và người lao động
3. Số liệu học sinh, biên chế lớp học

II. CÔNG TÁC CHUẨN BỊ ĐẦU NĂM HỌC

1. Công tác triển khai, quán triệt các văn bản hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học các ngành học, bậc học; đặc biệt là việc nâng cao chất lượng giáo dục.
- Triển khai qua các phiên họp (biên bản phiên họp);

- Triển khai qua Hội nghị viên chức (hồ sơ, Nghị quyết Hội nghị);

- Triển khai qua công văn chỉ đạo của đơn vị (công văn)
2. Công tác chuẩn bị để thực hiện nhiệm vụ năm học của đơn vị (bám sát các nội dung tại các văn bản hướng dẫn năm học 2017-2018 của Sở GDĐT)

- Tham mưu về nhân sự lãnh đạo (BGH), giáo viên và nhân viên:

 Tình hình nhân sự năm học 2016-2017; văn bản tham mưu đề xuất cấp quản lý về nhân sự năm học 2017-2018; kết quả tham mưu đề xuất.
- Việc chuẩn bị cơ sở vật chất, trang thiết bị dạy học: 

Việc tu bổ, sửa chữa cơ sở vật chất; mua sắm thiết bị, hóa chất, dụng cụ thí nghiệm thực hành, tài liệu, sách tham khảo phục vụ dạy học tối thiểu theo quy định.
- Việc củng cố các tổ Chuyên môn; bổ nhiệm Tổ trưởng, Tổ phó các tổ Chuyên môn: 

Quyết định các tổ Chuyên môn phù hợp theo hướng nâng cao chất lượng; quyết định bổ nghiệm Tổ trưởng, phó Tổ trưởng hàng năm theo quy trình.
- Việc thực hiện “Tuần lễ sinh hoạt học đường”:

 Theo Công văn 1156/SGDĐT-CTTT ngày 04/8/2017 của Sở GDĐT và việc ký kết liên tịch các nội dung giữa nhà trường với các ban ngành có liên quan tại địa phương.
3. Công tác xây dựng “Hệ thống kế hoạch” để thực hiện nhiệm vụ năm học.
+ Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học. Đây là Kế hoạch chung toàn trường do HT dự thảo; vòng 1 thông qua liên tịch mở rộng (HT, Đảng Ủy, Công Đoàn, Đoàn Trường, Tổ trưởng chuyên môn); vòng 2 thông qua Hội nghị viên chức đầu năm. HT xem xét ban hành.
+ Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ chuyên môn. Do PHT phụ trách chuyên môn thực hiện trên cơ sở Kế hoạch chung của trường; được phê duyệt của HT.
+ Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ giáo dục học sinh. Do PHT phụ trách học sinh thực hiện trên cơ sở Kế hoạch chung của trường; được phê duyệt của HT
+ Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ cơ sở vật chất, thiết bị dạy học. Do PHT phụ trách cơ sở vật chất thực hiện trên cơ sở Kế hoạch chung của trường; được phê duyệt của HT.
+ Kế hoạch kiểm tra nội bộ. Do HT thực hiện theo Công văn 151/SGDĐT-TTra ngày 27/8/2012 và Công văn 161/SGDĐT-TTra ngày 29/8/2017 về việc hướng dẫn công tác kiểm tra năm học 2017-2018.
+ Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học của các tổ Chuyên môn. 

Do các tổ bộ môn thực hiện trên cơ sở Kế chuyên môn của trường; được phê duyệt của PHTCM. 

+ Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học của tổ Văn phòng (Kế toán, Thủ quỹ, Y tế, Bảo vệ, Tạp vụ, Văn thư, Tổng hợp). 
Do Tổ trưởng Tổ Văn phòng thực hiện trên cơ sở Kế hoạch chung của trường; được phê duyệt của HT.

+ Kế hoạch của tổ Chủ nhiệm. Do HT thực hiện trên cơ sở Kế hoạch chung của trường và Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ giáo dục học sinh.

 + Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ của bộ phận Thư viện. 
Do bộ phận Thư viện thực hiện trên cơ sở Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ cơ sở vật chất, thiết bị dạy học và Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ chuyên môn; được phê duyệt của PHT CSVC.
+ Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ của bộ phận Thiết bị, Thí nghiệm thực hành. 
Do các bộ phận thiết bị, vi tình, thí nghiệm thực hành thực hiện trên cơ sở Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ cơ sở vật chất, thiết bị dạy học và Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ chuyên môn; được phê duyệt của PHT CSVC 

4. Xây dựng các kế hoạch hỗ trợ việc nâng cao chất lượng giáo dục khác

- Kế hoạch Dạy học 2 buổi/ngày (Phòng GDTrH-TXCN Sở GDĐT tham mưu phê duyệt đối với THPT); Kế hoạch dạy thêm, học thêm (Báo cáo cấp quản lý trực tiếp để biết)
- Kế hoạch đánh giá học sinh theo hình thức “ba chung” (Báo cáo cấp quản lý trực tiếp để biết)
- Kế hoạch bồi dưỡng học sinh giỏi, phụ đạo học sinh yếu (Báo cáo cấp quản lý trực tiếp để biết)
- Kế hoạch xây dựng trường chuẩn quốc gia, kiểm định chất lượng (Báo cáo cấp quản lý trực tiếp để biết)
- Các kế hoạch liên tịch với ban ngành địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự, an toàn giao thông…(Báo cáo cấp quản lý trực tiếp để biết)
- Các kế hoạch đặc thù khác của đơn vị. (Báo cáo cấp quản lý trực tiếp để biết)
5. Việc huy động học sinh ra lớp và sắp xếp các lớp học theo định hướng nâng cao chất lượng giáo dục

- Kết quả huy động học sinh ra lớp.
Tổng số học sinh đã ra lớp/tổng số học sinh phải huy động. Tỉ lệ %. Đánh giá đạt hoặc chưa đạt theo tỉ lệ được giao.

- Sắp xếp, biên chế các lớp theo định hướng nâng cao chất lượng giáo dục

 Số nhóm cháu không bán trú, bán trú (MN); số lớp có học ngoại ngữ, số lớp có học ngoại ngữ với giáo viên bản xứ (TH); số lớp thường, lớp nâng cao, lớp trường học mới (THCS); số lớp theo tổ hợp môn thi THPT quốc gia, lớp tổ hợp môn tuyển sinh đại học (THPT)

Phụ chú:

- Các đơn vị chuẩn bị Báo cáo thật chi tiết, cụ thể và các minh chứng có liên quan đến nội dung của Báo cáo.
- Thời gian Đoàn tiếp nhận Báo cáo và hồ sơ minh chứng tại đơn vị khi đến thanh tra. Đoàn xem minh chứng xong sẽ trả lại cho đơn vị sử dụng, không phải photo.
III. TỰ NHẬN XÉT ƯU, KHUYẾT ĐIỂM 

1. Tự đánh giá ưu điểm, khuyết điểm. 

2. Thời gian khắc phục; cá nhân chịu trách nhiệm khắc phục các khuyết điểm.
IV. ĐỀ XUẤT, KIẾN NGHỊ

1. Đối với Sở GDĐT

2. Đối với Phòng GDĐT

Nơi nhận                                                                          Thủ trưởng đơn vị

-Đoàn Thanh tra (b/c;
-Lưu …
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