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KẾ HOẠCH 
Hoạt động thiết bị năm học 2018 – 2019
Căn cứ công văn số: 901/PGDĐT-CNTTTBTV ngày 13 tháng 8 năm 2018 của Phòng Giáo dục và Đào tạo Tam Nông về việc thực hiện nhiệm vụ trọng tâm công tác thiết bị dạy học và thư viện năm học 2018 - 2019.

Căn cứ kế hoạch số: 84/KH.THCSPC ngày 24 tháng 8 năm 2018 của Trường THCS Phú Cường về việc thực hiện nhiệm vụ giáo dục trung học năm học 2018 - 2019.
Căn cứ vào kế hoạch hoạt động năm học 2018 – 2019 của tổ Sinh-Lý-Hóa.

Nay bộ phận thiết bị xây dựng kế hoạch hoạt động thiết bị năm học 2018 – 2019 như sau:
I.  THỰC TRẠNG
1. Mô hình trường, lớp – học sinh
- Trường: 

+ Trường THCS Phú Cường, nằm ở ven sông thuộc xã Phú Cường, huyện Tam Nông, tỉnh Đồng Tháp.
+ Trường gồm ba dãy nhà hai tầng: một dày phòng học, một dãy phòng bộ môn thiết bị thí nghiệm thực hành và thư viện, một dãy hiệu bộ.
· Lớp:   Tổng số: 14 lớp.

+ Khối 9:  03 lớp;



+ Khối 8:    03 lớp;

+ Khối 7:  04 lớp;



+ Khối 6:    04 lớp;

· Học sinh: Tổng số: 529 em.

+ Khối 9: 104 em;



+ Khối 8: 120 em;

+ Khối 7: 153 em;



+ Khối 6: 152 em;

·  Chương trình học :

+ Khối 6, 7, 8, 9 học theo chương trình cải cách.
2. Thuận lợi
 + Thiết bị ĐDDH của trường được bổ sung mua sắm hàng năm đến nay đã tương đối đầy đủ. 
+ Kê hoạch mua sắm hàng năm luôn được nhà trường trú trọng, dành riêng kinh phí cho việc mua sắm hàng năm.

+ Trong những năm qua toàn thể cán bộ, giáo viên trong trường đã đẩy mạnh việc sử dụng tối đa ĐDDH trong quá trình giảng dạy, tích cực ứng dụng công nghệ thông tin trong giảng dạy.
+ Đã có phòng học thực hành: Vật lý – Công nghệ, Tin học, Sinh Học - Hóa học, bên cạnh đó còn trang bị thêm phòng nghe nhìn, phòng Âm nhạc .
+ Thiết bị thường xuyên được bảo quản, bảo dưỡng tốt, sạch sẽ, gọn gàng, ngăn nắp, khoa học.

+ Hồ sơ thiết bị khá đầy đủ, được cập nhật thường xuyên, kịp thời.

3. Khó khăn
+ Tuy nhiên một số thiết bị do sử dụng lâu nên bị hỏng không thể sử dụng được, Thiết bị thường bán trọn bộ không có nguồn hàng để mua bổ sung một vài thiết bị nên gây khó khăn cho việc giảng dạy.
+ Một số thiết bị mua mới có nhiều thay đổi kết cấu, cách sử dụng có phần đổi khác so với trong sách giáo khoa.

+ Kinh phí hoạt động của nhà trường còn hạn hẹp nên không thể bổ sung lần một đầy đủ.
II.  MỤC TIÊU VÀ NHỮNG GIẢI PHÁP

1. Mục tiêu
- Không để thất thoát, hỏng thiết bị.
- 100% GVBM mượn và sử dụng thiết bị cho dạy học trên lớp và 100% giáo viên thực hành tại phòng học bộ môn đầy đủ theo PPCT.
- GVBM dạy thực hành đầy đủ, học sinh hứng thú khi được học thực hành, tăng khả năng tìm hiểu, tư duy cho học sinh.

- Hằng ngày vệ sinh sạch sẽ phòng thực hành phòng kho thiết bị, tránh hư hỏng do thiết tai, ẩm móc, mối mọt,…
- Lập kế hoạch, lịch bảo trì bảo dưỡng các trang thiết bị máy móc theo định kỳ hàng tuần, hàng tháng.

- Triển khai kịp thời và có kế hoạch cho mượn ĐDDH đáp ứng nhu cầu dạy và học.

 - Có lịch hoạt động thiết bị phù hợp sao cho việc dạy và học của giáo viên và học sinh được đảm bảo, việc ứng dụng công nghệ thông tin trong giảng dạy, dạy hội giảng, thao giảng bằng giáo án điện tử được thường xuyên, giáo viên thao tác thành thạo.
- Có kế hoạch mua sắm thêm trang thiết bị mới, hiện đại phù đại phù hợp với giai đoạn hiện nay.
- Tham mưu và báo cáo kịp thời với BGH đối với những giáo viên ít sử dụng thiết bị và sử dụng công nghệ trong dạy học.
- Hoàn thành tốt các công việc khác được BGH phân công.

* Chỉ tiêu đề ra:
-100% giáo viên mượn và sử dụng đồ dùng dạy học.
- Giáo viên dạy thực hành tại phòng thực hành 100% số tiết theo quy định.

- 100% học sinh có kỷ năng thực hành, thao tác thực hành tốt sau khi học thực hành.

- 80% học sinh ôn thi học sinh giỏi thí nghiệm thực hành đều đạt giải.

- Tỉ lệ thiết bị thất thoát, hu hỏng dưới 2%.

- 100% hồ sơ sổ sách theo dõi thiết bị được cập nhật đủ số liệu và số lượng.
- Hoàn thành các nhiệm vụ khác với hiệu suất cao nhất theo khả năng.
- Danh hiệu thi đua năm học 2018 – 2019: Tốt.

2. Những giải pháp để đạt được

a) Xây dựng CSVC
+ Hệ thống phòng bộ môn, tủ giá, bàn ghế đã trang bị đầy đủ đúng quy cách. 
+ Kiểm tra và gia cố lại hệ thống điện nước từ đầu năm học và trang trí lại  các phòng thực hành, phòng thiết bị .
+ Tiếp tục tham mưu mua sắm, sữa chữa những thiết bị còn thiếu, hư hỏng năm học trước để phục vụ tốt cho việc dạy và học.

b) Tổ chức các hoạt động thiết bị
- Lên lịch làm việc cho giáo viên mượn ĐDDH vào tất cả các ngày trong tuần.

- Giáo viên phải có phiếu đăng ký sử dụng thiết bị hàng tuần, gửi mail cho cán bộ thiết bị vào cuối tuần để đầu tuần sau cán bộ phụ trách thiết bị biết và chuẩn bị. Có sự theo dõi, tổng hợp hàng tuần, tháng, học kỳ, năm và báo cáo lên lãnh đạo.
- Thiết bị chuẩn bị theo lịch mượn của giáo viên treo sẳn thiết bị trên giá thiết bị phòng thực hành Lý- Công nghệ như đã đăng ký, GVBM dạy có tiết mượn đồ dung dạy học đến lấy,  thường xuyên kiểm tra và nhắc nhở GVBM sử dụng thiết bị, kịp thời báo cáo tình hình sử dụng thiết bị đặt biệt lập danh sách những GVBM ít hoặc không sử dụng thiết bị báo cáo BGH để có hướng giải quyết.

- Phối hợp với GVBM trong các tiết thực hành để hỗ trợ hướng dẫn cho từng học sinh thao tác thực hành quan tâm từng học sinh tạo hứng thú cho học sinh trong giờ thực hành.
- Hoàn thành đầy đủ hồ sơ sổ sách  thiết bị theo quy định.
- Thực hiện nhập phần mềm quản lý thiết bị ngay đầu năm học và cập nhật xuyên suốt trong năm học.
- Có kế hoạch tham mưu mua sắm, sửa chữa những  thiết bị thiếu, hư hỏng kịp thời.

- Kiểm kê và tiến hành thanh lý thiết bị qua từng năm học.

- Thường xuyên lau chùi, vệ sinh, sắp xếp thiết bị ngăn nắp sạch sẽ; quản lý thiết bị trong hè.

- Tổ chức cho các phòng học bộ môn hoạt động có hiệu quả.
- Lập kế hoach tuyên truyền thường xuyên sử dụng ĐDDH và tự làm ĐDDH.
KẾ HOẠCH CHUNG CHO CẢ NĂM HỌC
	Tháng
	Nội dung thực hiện
	Người 
thực hiện
	Người 

kiểm 
tra

	8
	- Vệ sinh trang thiết bị, phòng kho, bàn ghế, bệ thực hành, máng nước thực hành trong phòng thực hành Lý-Công nghệ, Hóa-Sinh

- Thông báo chuẩn bị năm học mới (Chuẩn bị hồ sơ, phiếu đăng ký sử dụng đồ dùng dạy học).
- Lập kế hoạch hoạt động TB.

- Gửi phiếu báo sử dụng ĐDDH hàng tuần cho GV.
	Phạm Văn Tâm
	Lê
Thị

Sơn

Ân

	9
	- Tiếp tục triển khai TBDH theo từng lớp, bộ môn. 
- Lên danh mục những thiết bị cần sữa chữa, mua sắm bổ sung để kịp thời phục vụ cho giảng dạy.
- Chuẩn bị TBDH, thực hành theo lịch mượn của GVBM.
- Tiếp tục sắp xếp, vệ sinh TB ở các phòng học bộ môn ngăn nắp, khoa học,  sạch sẽ.

- Cập nhật hồ sơ thiết bị. Lên phần mềm quản lý thiết bị.
- Tập hợp phiếu đăng ký sử dụng TBDH, tình hình sử dụng TBDH hàng tháng của GV gửi qua gmail cho TTCM.
- Lập kế hoạch làm đồ dùng dạy học trong nhà trường để bổ sung vào kho thiết bị của nhà trường. 
	Phạm Văn Tâm
	Lê

Thị

Sơn

Ân

	10
	- Tiếp tục cập nhật, hoàn thành   hồ sơ thiết bị.

- Hoàn thành việc trang trí và sắp xếp thiết bị ở các phòng bộ môn, phòng thực hành. Kiểm tra sử dụng TBDH.

- Chuẩn bị TBDH, thực hành theo lịch mượn của GVBM.
- Tập hợp phiếu đăng ký sử dụng TBDH, tình hình sử dụng TBDH hàng tháng của GV gửi qua gmail cho TTCM..
- Tổng vệ sinh, kiểm tra, bảo trì, bảo dưỡng thiết bị định kỳ.
- Cập nhật phần mềm quản lý thiết bị.
	Phạm Văn Tâm
	Lê

Thị

Sơn

Ân

	11
	- Tiếp tục cập nhật, hoàn thành hồ sơ thiết bị

- Phát động giáo viên tăng cường sử dụng thiết bị dạy học, ứng dụng công nghệ thông tin vào quá trình giảng dạy nhằm chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 20/11.
- Chuẩn bị TBDH, thực hành theo lịch mượn của GVBM.
- Cập nhật phần mềm quản lý thiết bị.
- Tập hợp tình hình sử dụng thiết bị của giáo viên trong tháng của GV gửi qua gmail cho TTCM..
	Phạm Văn Tâm
	Lê

Thị

Sơn

Ân

	12
	- Xử lý kỹ thuật  hồ sơ TB. 

 - Nộp báo cáo nhanh kết quả hoạt động TB trường học trong học kỳ I.

- Chuẩn bị TBDH, thực hành theo lịch mượn của GVBM.
- Cập nhật phần mềm quản lý thiết bị.
- Tổng hợp tình hình sử dụng TBDH của GV gửi qua gmail cho TTCM..
- Tổng kết phong trào tự làm đồ dùng phục vụ giảng dạy và bổ sung phòng thiết bị ở HKII. Tiếp tục triển khai thực hiện trong HKII
	Phạm Văn Tâm
	Lê

Thị

Sơn

Ân

	1
	- Lên lịch làm việc trong tuần của tháng.

- Chuẩn bị TBDH, thực hành theo lịch mượn của GVBM.
- Cập nhật phần mềm quản lý thiết bị.
- Tập hợp phiếu đăng ký sử dụng TBDH, tình hình sử dụng TBDH hàng tháng của GV gửi qua gmail cho TTCM..
- Trực Tết Dương lịch (nếu có phân công).
	Phạm Văn Tâm
	Lê

Thị

Sơn

Ân

	2
	- Tập hợp phiếu đăng ký sử dụng TBDH, tình hình sử dụng TBDH hàng tháng của GV.
- Trực trường nghiêm túc trong những ngày nghỉ tết Nguyên Đán theo phân công của BGH.
	Phạm Văn Tâm
	Lê

Thị

Sơn

  Ân

	3
	- Phát động giáo viên tăng cường sử dụng thiết bị dạy học, ứng dụng công nghệ thông tin vào quá trình giảng dạy nhằm chào mừng ngày 8/3 và 26/3.

- Chuẩn bị TBDH, thực hành theo lịch mượn của GVBM.
- Cập nhật phần mềm quản lý thiết bị.
- Tập hợp phiếu đăng ký sử dụng TBDH, tình hình sử dụng TBDH hàng tháng của GV gửi qua gmail cho TTCM..
	Phạm Văn Tâm
	Lê

Thị

Sơn

Ân

	4
	- Sắp xếp lại TB.

 - Tham mưu với lãnh đạo đăng ký tài liệu chuyên môn, quản lý TB trường học.

- Chuẩn bị TBDH, thực hành theo lịch mượn của GVBM.
- Cập nhật phần mềm quản lý thiết bị.
- Tập hợp phiếu đăng ký sử dụng TBDH, tình hình sử dụng TBDH hàng tháng của GV gửi qua gmail cho TTCM..
	Phạm Văn Tâm
	Lê

Thị

Sơn

Ân

	5
	- Thu hồi, kiểm kê TBDH theo danh mục, tổ chức bảo quản, bảo dưỡng đúng quy định.

- Xử lý sổ sách, TBDH chuẩn bị cho Hội đồng nhà trường kiểm kê.

- Tập hợp phiếu đăng ký sử dụng TBDH, tình hình sử dụng TBDH hàng tháng của GV gửi qua gmail cho TTCM..

- Tổ chức kiểm kê, thanh lý TB theo kế hoạch của trường.

- Báo cáo công tác TB trường học năm học 2018 - 2019.
	Phạm Văn Tâm
	Lê

Thị

Sơn

Ân

	6 /7
	- Sắp xếp lại trang thiết bị trong thời gian nghỉ hè,  kiểm tra thường xuyên chống mối mọt, ẩm ướt, chống cháy...
- Gửi phiếu cần mua sắm thiết bị GVBM có nhu cầu cần mua bổ sung TB sử dụng cho năm học mới 2019-2020
	Phạm Văn Tâm
	Lê

Thị

Sơn

Ân


	Duyệt của BGH
	                  Người lập kế hoạch
                  Phạm Văn Tâm



