UBND HUYEN TAM NONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TRUNG HQC CO SO DPoc 1ap — Tw do — Hanh phiic
PHU CUONG
S6: 04/KH-THCSPC Tam No6ng, ngay 05 thang 01 ndm 2021
KE HOACH

Kiém soét thi tue hanh chinh va truyén thong vé hoat dong
kiém soat tha tuc hanh chinh nam 2021
cua trwong THCS Pha Cwong

Thyc hién Ké hoach sb 11/KH- PGDDT ngay 05 thang 01 ndm 2021 cua
Phong Giao duc va Pao tao Tam Nong vé Kiém tra va tu kiém tra tinh hinh thuc

hién cai cach hanh chinh trong nganh Giao duc va Pao tao huyén Tam Nong nam
2021,

Can cr Ké hoach s6 03/KH- THCSPC ngay 05 thang 01 ndm 2021 cua
Truong trung hoc co s& Pha Cudng Vé cai cach hanh chinh trong trudng trung hoc
co S¢ Phu Cuong ndm 2021.

Truong THCS Phii Cudng xdy dung Ké hoach kiém soét thu tuc hanh chinh
va truyén thong vé hoat dong kiém soét thu tuc hanh chinh nam 2021 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Nham bao dam viéc thuc hién kiém so4t thu tuc hanh chinh dong b, thong
nhat va hiéu qua, co6 trong tam; bao dam sy cong khai, minh bach trong viéc tiép
nhan, giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Thyc hién t6t cong tac cai cach thu tuc hanh chinh thudc linh vue gido duc;
dat hiéu qua nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh. Pua cong tac kiém soat thu
tuc hanh chinh di vao hoat dong thudng xuyén, né nép, cdng khai, minh bach thu
tuc hanh chinh.

- Trién khai nghiém tic, c6 hiéu qua cac phuong an don gian hda cac thu tuc
hanh chinh da dugc co quan nha nude c6 thim quyén thong qua.

- Huy dong su tham gia cua cac t6 chic, ca nhan trong viéc tim hiéu, ndm
bat cac quy dinh vé tha tuc hanh chinh, théng qua dé thuc hién quyén gidm sat cia
minh doi vai viée giai quyét thu tuc hanh chinh.,

- Kién nghi co quan c6 tham quyén stra doi, b sung, bai bé nhimg thu tuc
hanh chinh khéng can thiét, chong chéo, khong phu hop.

2. Yéu cau

- Nbi dung Ké hoach bao dam day du cic nhiém vu kiém soat thu tuc hanh
chinh theo quy dinh; dong thoi chd trong cac nhiém vu trong tam; dam bao tinh
thiét thuc va tiét kiém.



- Phé&n cdng cbng viéc rb rang, hop ly; xac dinh cu thé trach nhiém thuc
hién, thoi han thuc hién va du kién san pham.

- Huy dong su tham gia, ph01 hop cta cac ca nhan trong nha truong o lién
quan trong trién khai, thuc hién dé nang cao chat luong, hiéu qua hoat dong kiém
soat thu tuc hanh chinh.

II. NOI DUNG KIEM TRA

Cong tac kiém tra, tu kiém tra thyc hién cai cach hanh chinh tap trung vao
cac ndi dung chinh sau:

1. Cai cach thé ché
- Cong tac tham muu, ban hanh vian ban (cta c4c té chuyén mon);

- Viée t6 churc thue hién cc van ban QPPL cua cép trén, cac chuong trinh,
ké hoach.

- Cong tac phd bién gido duc phap luat, tuyén truyén cac ngay 18 1on cta dan
toc.

- Chat luong van ban tham muu, ban hanh.
2. Cai cach thua tuc hanh chinh

- Thuc hién cong tac ra soat, cap nhat, bo sung, cong khai thu tuc hanh
chinh; Viéc giai quyét cac cong viéc c6 lién quan dén nguoi dan, déi tuong.

- Bon gian hoa TTHC;

- Tiép nhan xur Iy phan anh vé cic quy dinh hanh chinh; tién d§ xtr 1y yéu
cau cua to chure, ca nhan.

3. Cai cach to chirc by may
- Ra soat nhiém vu cuia tirng cong chirc, vién chirc, xay dung vi tri viéc lam.

- Piéu chinh, bd sung hodc ban hanh quy ché hoat dong cua co quan va két
qua thyc hién.

4. Poi méi, nang cao chat lwgng doi ngii can bg, cong chirc, vién chirc

- Két qua viéc trién khai thuc hién cdc vin ban huéng dan cia Luat Cong
chire, Luat Vién chuec.

- Viéc thyc hién ky luét, ky cuong hanh chinh.

- Két qua thyc hién cac ché do, chinh sach ddi véi cong chirc, vién chie, lao
dong theo quy dinh hién hanh.

5. Cai cach tai chinh cong
- Cong khai, minh bach trong quén 1y, st dung tai chinh cong.
- VAn dé tiét kiém, sir dung kinh phi hiéu qua.

- Két qua thyc hién cac Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP, Nghi dinh s6
43/2006/ND-CP, nghj dinh s6 115/2005/ND-CP.



- Viéce chuyén d6i co ché tur chi vé kinh phi hoat dong.
6. Hién dai hoa nén hanh chinh nha nwéc

- Thyc hién tng dung cong nghé thong tin vao hoat dong quan 1y: két qua
tmg dung cac phan mém, cac trang thong tin,..

- Ung dung cong nghé thong tin phuc vu giang day.

- Kiém tra qua trinh xay dung, ap dung hé thdng quan 1y theo chat lugng
ISO 9001:2015 tai co quan.

7. Cong tac chi dao, diéu hanh CCHC

- Két qua cong tac tuyén truyén, nang cao nhan thirc vé CCHC cho Cén b9,
Gido vién, Nhan vién, Phu huynh hoc sinh va hoc sinh.

- Viéc xay dung, thuc hién ké hoach CCHC va tuyén truyén nam 2021.
- Banh gié vai tro nguoi dung dau trong thyc hién nhiém vy CCHC.

- Viéc khic phuc cac tdn tai, han ché doan kiém tra CCHC nam 2020 di chi
ra.

- Viéc thyc hién ché d6 bao céo, chat luong bao cdo.
I11. QUY TRINH VA THOI GIAN
1. Ty kiém tra

- T6 van phong va nhan vién Vin thu nha trudng co trach nhiém tu kiém tra
theo cac ndi dung & muc II (ho so cac t6 chuyén mon va ho so nha truong).

- Hi¢u trudng cé trach nhiém chi dao, t6 chtrc tu kiém tra, dinh ky téng hop
ket qua thye hién CCHC tai don vi bao cao vé Phong GD&DPT (qua T6 Hanh chinh
— T4 chuc).

2. T6 chire T6 kiém tra

Nha truong thanh 1ap T6 kiém tra dé kiém tra cac bd phan trong nha truong
(c6 quyét dinh kiém tra ndi bo).

3. Thoi gian kiém tra

- Kiém tra dot xut: Truong hop can thiét, T6 kiém tra s& kiém tra dot xuit
viéc chap hanh ky luat, ky cuong hanh chinh tai co quan.

- Kiém tra cac ndi dung cia CCHC, gan véi dénh gia, xép loai cong chirc,
vién chtitc nam hoc vao quy II nam 2020 doi véi cac don vi truong hoc truc thudc
(Lich kiém tra chi tiét giri sau).

IV. NOI DUNG VA THOI GIAN TRIEN KHAI
(Theo phu luc giri kém Ké hoach nay)
V. GIAI PHAP THU'C HIEN



1. Nha truong chi dao thuc hién kiém soat tha tuc hanh chinh (TTHC), chud
trong cong tac boi dudng k¥ nang giao tiép cho CB-GV-NV khi giao tiép véi phu
huynh hoc sinh, hoc sinh va nguoi déan.

~ 2. Nha truong cdng khai, to chirc tuyén truyén TTHC va thuc hién cong tac
Kiém soat TTHC tai co quan.

VI. KINH PHI THU'C HIEN

Thuc hién theo Théng tu s6 167/2012/TT-BTC ngay 10 thang 10 nam 2012
cua B9 Tai chinh Quy dinh viéc lap du toan, quan ly va st dung kinh phi thuc hién
cac hoat dong Kiém soat thu tuc hanh chinh va Quyét dinh sé 26/2013/QD-UBND
ngay 13 thang 8 nam 2013 cia UBND tinh V& viéc quy dinh mic chi hd trg cén bo,
cong chirc 12 dau mdi kiém soat thu tuc hanh chinh tai UBND céc cip va cac co
quan, don vi thuoc UBND céc cap trén dia ban tinh Bong Thap.

VII. TO CHUC THU'C HIEN

1. Nha truong xay dung ké hoach thyc hién ciia don vi va bao co vé Phong
GD&DT Tam Nong ( qua To hanh chinh-To chuec).

2. Hiéu truong ban hanh Quyét dinh kién toan nhan sy dau moi kiém soat
TTHC cua truong va tong hop bao cao két qua cai cach hanh chinh nam 2020.

Trén day la Ké hoach kiém soat thu tuc hanh chinh va truyén thong vé hoat
dong kiém kiém soat thu tuc hanh chinh nam 2021. B¢ nghi CB-GV-NV truong
nghiém tac thuc hién ké hoach nay./.
Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT (blc);

- Can bo, giao vién, nhan vién (t/h);
- Luu: VT.

Lé Thi Son An



NOI DUNG VA THOI GIAN TRIEN KHAI

Kiém soat thi tuc hanh chinh va truyén thong vé hoat dong

kiém soat thi tuc hanh chinh nam 2021

cua trwong THCS Phu Cwong

( Ban hanh kém theo Ké hoach s6 04/KH-THCSPC ngay 05 thdng 01 ndm 2021
cua truong trung hoc co so Phu Cuong)

Bon £ thoi gian thue £ X
Stt NOi dung cong viéc vichi | Don vi phoi hgp %ﬁén : Du kién san pham
tri ’
I. Hwéng din nghiép vu kiém soat thii tuc hanh chinh; kién toan déi ngii cong chirc, ddu moi lam kiém soat thii tuc hanh
chinh.
Tham gia cac lop tip huan nghiép vu van | CacTT, Doan the | Theo ke hoachto | Néng cao nghiép vu
1 KSTTHC do cap trén to chuc ohong nha truong churc tap huan cap | kiém soat TTHC
trén
5 Kién toan doi ngi Gido vién lam dau moi| Van | Céc TT, Boan thé Thuong xuyén | Quyet dinh phé
Kiém soat thu tuc hanh chinh phong nha truong duyét cap trén
IL. Ve ra soat quy dinh, TTHC ,
1 Xay d.u’ng K,e hOezllch rfi soat, \dorn gian hga vin | CacTT, Poan thé , Ke hOE.}Ch cua
quy dinh, danh gia thu tuc hanh chinh cua X N Thang 01/2021 trorong
\ phong nha truong
truong
Tong hop phuong an don gian hoa quy dinh v . oz Phuong an don
2| hanh chinh, TTHC qua két qua thuc hien k& | van | Cac TT,DBoanthe | .0 20001 gian héa TTHC
L phong nha truong
hoach ra soat
Bé4o cao két qua ra soat, don gian héa quy | Van | Céc TT, Poan thé . Bao cao cua truong
3 dinh hanh chinh, TTHC . phong nha truong Thang 7/2021
4 Tong hop két qua thuc hién ké hoach rasoat,| Van | Cac TT, boan thé Quy 3/2021 Bao cao tong hop




don gian hod TTHC nam 2020 phong nha truong
Bon £ thoi gian thue £ x
Stt Noi dung cong viéc vichi | Don vi phoi hop hien Du kién sian pham
tri ’
III. Vé kiém soat TTHC
, | Rasoatquy dinh, thi tuc hanh chinh Vian | Cac TT, boanthé | Theo ké hoach cap | Béo céo
phong nha truong trén
5 Kiém tra céng tic KSTTHC noi bo Van | Cac TT, Poan thé Thuong xuyén | Bién ban
phong nha truong trong nam
Két qua thuc hién cong tac KSTTHC Vin | Céc TT, Poan thé . . Bao cao
3 . e Theo dang qui dinh
phong nha truong
Cap nhat bo sung TTHC, VBQPPL mai VB dé nghi
4 | duoc ban hanh hogc sia doi, bo sung hogc Van | Cac TT, Poan thé Thuong xuyén
thay the, béi bo, huy bo thudc tham quyén phong nha truong
giai quyét cia co quan
¢ | Niem yét TTHC tai ban tin nha truong Vin | Cac TT, Poan thé Thuone xuvén | CON9_ khai, minh
phong nha truong g XUy bach TTHC
Ap dung hé thong quan ly chat luong theo bam bao thuc hién
g | lifu chuan ISO 9001:2008 vao thyc hién van | CacTT,Doanthe | L. . . |TTHC theo tiéu
TTHC phong nha truong uong xuy chuan ISO
9001:2008
Kiém tra hoat dong KSTTHC cua don vi Vin | Céc TT, Poan thé ‘ ] ké hoach kiém tra
7 X e Thuong xuyen , .
phong nha truong cua truong
g | Bdo cdo tinh hinh, két qua thuc hién Vin | Cac TT, Poan thé Thuone xuvén | 540 CA0 Cuia truomg
KSTTHC phong nha truong g xuy
IV. Chi dao va trién khai cong tic KSTTHC
Vin | Céc TT, boan thé Thang 01/2021 |  Ké hoach cua

1

Xay dung Ké hoach KSTTHC va truyén

phong

nha truong

truong




thong vé hoat dong KSTTHC nim 2021

Bon £ thoi gian thuc £ x
Stt Noi dung cong viéc vichi | Don vi phoi hop %ﬁén : Du kién sian pham
tri ’
L Trién khai cac chuong trinh, dé an ve Vin | Céc TT, boan thé Theo CV chi dao | C2C VB trién khai
KSTTHC do cap trén ban hanh phong nha truong ' thuc hién
Xay dung Ké hoach Kiém soat thu tuc hanh Ke hOE{Ch cua
chinh va truyén thong vé hoat dong Vin Cac TT. Poan thé ] truong
2 | kiém sodt thu tyc hanh chinh ndm 2021 ohong nha truong Thang 12/2021
cua truong THCS Pha Cuong
B. Truyén thong vé hoat dong KSTTHC
Bon thoi gian thue
Stt N6i dung cong viée vi chii | Don vi phéi hop iién - Dy kién sin phim
tri *
I. Vé cong tac chuan bi
Tuyén truyén pho bién vé tinh hinh, két qua - . oz Xay dung két qua
1 | thuc hién cai cach TTHC, kiém soat TTHC. \h/(';‘;‘ Cacnl-;’tr?rg’in e | Thueng xuyén | thyc hién cai cach
phong g TTHC, KSTTHC.
Xfly du:ngkdu tqan kinh phi cho cac hoat Vin Cac TT, Poan thé , Du: tggn tai chlnb
2 dong truyen thong X o Théang 02/2021 chi tiet dugc phé
phong nha truong duyet
II. Vé truyén thong hd tro cong tac KSTTHC '
1 Long ghep cong tac truyen thong KSTTHC H1q¢u Céac TT, Dgan the Hop I hang thang Thong bao
trong cac cuoc hop truong nha truong
5 Cap nhat, dang tai cac bai viét, thong tin vé Van Cac TT, boan thé thudne XUVEN Tin, bai
KSTTHC trén trang thong tin dién tir cia phong nha truong g xuy




truong
Bon £ thoi gian thuc £ x
Stt Noi dung cong viéc vichi | Don vi phoi hop %ﬁén : Du kién sian pham
tri ’
Tuyeén truyén cong tac kiém soat thi tuc Vin | Céc TT, boan thé ‘ ) Vin ban
3 s . X N thuong xuyén
hanh chinh phong nha truong
I11. Truyén thong cong tac tiep nhin, xir ly phan anh, kién nghi
Copg ,khal t_hAong tln ve noi tl.ep nh‘an, xully Vin | CacTT, Poan thé ‘ ) Cung cap thdng tin
1 phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh . T thuong Xuyén
Ce phong nha truong
ta1 truong
Niém yet cong khai so dién thoai duong day 7 bang thong tin niém
nong tai co quan dé cac to chuc cac nhan biét | Van | Cac TT, Doan thé . A yét cong khai
2 s . " . : A X S thudng xuyén
va phan anh, kién nghi cac quy dinh vé phong nha truong
TTHC







