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KẾ HOẠCH CHUYÊN MÔN 

Tháng 8 năm 2018
I. Công tác chuyên môn:
- Thực hiên chuyên môn tuần 1.
- Gv làm các hồ sơ chuyên môn theo mẫu, hồ sơ theo quy định.

- Công tác chủ nhiệm: tiếp nhận học sinh đầu năm, huy động học sinh ra lớp đầu năm có biên bản theo mẫu, nộp biện bản huy động học sinh đầu năm về BGH, duy trì sỉ số HS, thu các khoản phí.
- Họp phụ huynh học sinh đầu năm bầu ban đại diện cha mẹ học sinh.
II. Lịch cụ thể

	Tuần
	Nội dung công việc
	Chỉ tiêu
	Người thực hiên
	Người kiểm tra

	Sinh hoạt đầu năm
	- Nhận lớp chủ nhiệm – nhận PCCM

-GVCN huy động học sinh ra lớp đầu năm

-GVCN hướng dẫn học sinh thực hiện lao động, vệ sinh đầu năm. Trang trí lớp học
- Thông báo thu các khoản đầu năm

- Thực hiện hồ sơ chuyên môn theo mẫu, các loại hồ sơ theo điều lệ trường PT.

- Ôn tập cho HS
	100%

Sạch – xanh

Theo qui định

Theo TKB
	GV  tổ

GVCN tổ

GVCN

GVCN

GVCN

GVCN – GVBM

GVBM
	Tổ trưởng

	1
	- Soạn giảng thực hiện chuyên môn tuần 1

-Gv thực hiện nghiêm túc giờ giấc lên lớp.

- Vận động thu các khoản phí đầu năm.

- Trang trí lớp học

- Duy trì và huy động học sinh ra lớp.

- Thực hiện hồ sơ chuyên môn theo mẫu, các loại hồ sơ theo điều lệ ngành
	100%

10%

theo qui định

100%
	GVBM

GVCN

GVCN

GVCN

GVCN – 

GVBM
	Tổ trưởng

	Duyệt của BGH

Trần Thị Ánh Thu
	Tổ trưởng
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