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BẢN PHÂN CÔNG CB-GV-NV
CHUẨN BỊ LỄ KHAI GIẢNG NĂM HỌC 2017 – 2018
Để đảm bảo cho buổi lễ Khai giảng năm học 2017- 2018 vào ngày 05/9/2017 được thành công tốt đẹp. BGH trường THCS Phú Cường phân công nhiệm vụ cho từng CB-GV-NV để chuẩn bị thực hiện trước, trong và sau lễ khai giảng như sau:

I. Chuẩn bị trước ngày khai giảng: 
1/Tổng vệ sinh: 
+ Sân trường: Thầy Hải, Thầy Hoàng cùng 14 GVCN phân công, quản lý học sinh thực hiện quét rác sân trường trước 6h30 phút ngày 05/9/2017.

 
 + Khu vệ sinh học sinh: lớp 7a3 thực hiện buổi sáng, lớp 6a3 thực hiện buổi chiều.
+ Các phòng chức năng: Cán bộ phụ trách tự vệ sinh.
+ Các phòng làm việc khu hiệu bộ: Cán bộ, nhân viên trong phòng tự thực hiện.

2. Treo cờ phướng, cờ tổ quốc: Các Đ/c: Tâm, Huy, Mông, Hòa thực hiện trước 16h30 ngày 01/9/2017.
3. Treo Phông màn, chữ, gắn băng rôn tại lễ đài: 
- Đ/c Tâm trưởng nhóm, thành viên Đ/c Huy, Mông. 
- Đ/c Hà chuẩn bị khẩu hiệu: “LỄ KHAI GIẢNG NĂM HỌC 2017-2018, Phú Cường, ngày 05 tháng 9 năm 2017” và khẩu hiệu “Chào mừng quí đại biểu”.
4. Trang trí, chuẩn bị cơ sở vật chất, âm thanh: Thầy Hải trưởng nhóm, thành viên: Thầy Huy, thầy Hoàng, thầy Tâm, thầy Mông, thầy Chiến, thầy Cường.
5. Soạn, viết và gửi thư mời: Thầy Tâm trưởng nhóm, thành viên Hà, Thi, Mông (hoàn thành phát hành thơ mời trước ngày 01/9/2017 báo cáo cho đ/c Sơn Ân).
6. Chuẩn bị 3 tiết mục văn nghệ: Thầy Huy + Thầy Cường phối hợp chọn học sinh, tập dợt văn nghệ.
7. Tổng kiểm tra các công việc nêu trên:  Cô Thu 
8. Chuẩn bị phần lễ, phần hội:
a. Phần lễ
- Thầy Hải chuẩn bị soạn chương trình lễ khai giảng, dẫn chương trình và chuẩn bị bài giới thiệu thành tích học sinh lớp 5 lên lớp 6 (hoàn thành trước 01/9/2017 trình đ/c Sơn Ân)
- Chuẩn bị bài phát biểu của học sinh, bài phát biểu của giáo viên: cô Bé Hai phân công giáo viên dạy Văn thực hiện và chọn học sinh đọc bài phát biểu.

- Chuẩn bị quà tặng cho 4 lớp 6: GVCN lớp 9a1 chuẩn bị 2 phần quà; GVCN lớp 9a2, 9a3 mỗi lớp chuẩn bị 1 phần quà và cử đại diện học sinh lớp mình tặng quà cho khối 6. Các GVCN của 4 lớp 6: cử đại diện học sinh lớp lên nhận quà từ học sinh khối 9.
- Rước học sinh lớp 6: Đ/c Huy chọn 4 học sinh của khối 9 để rước 4 lớp 6.

- GVCN của 4 lớp 6 viết bài thành tích của lớp mình và gửi cho đ/c Hải đọc trong lễ khai giảng.
- Đ/c Hòa: chuẩn bị trống để ở sân lễ và vệ sinh trống sạch sẽ.
- Chào cờ, hát quốc ca: Thầy Huy chuẩn bị nền nhạc không lời.

- Đ/c Mông in thư của chủ tịch nước CHXHCN Việt Nam.

- Đ/c Thu chuẩn bị nội dung phát động tháng khuyến học –ATGT.

b. Phần Hội
- Thầy Huy lên kế hoạch tổ chức các trò chơi và các hoạt động cho học sinh sau buổi lễ khai giảng, xây dựng kế hoạch cụ thể, chi tiết và triển khai tới tất cả giáo viên chủ nhiệm nắm biết.

- Tất cả GVCN của 14 lớp phối hợp với thầy Huy trong việc hướng dẫn và quản lý học sinh trong suốt quá trình tổ chức trò chơi. 
II. Trong ngày khai giảng 5/9/2017:

- Đón tiếp khách trước giờ lễ: Cô Sơn Ân, cô Thu.

- Chụp ảnh: Mông, Hiếu. 
- Chuẩn bị nước uống, bình bông, khăn trải bàn: Mông, Hà, Thi, Yến, Mừng, Thảo, Phương Trang, Đẹp, Hương.
- Chuẩn bị bàn, ghế khách ngồi và hướng dẫn học sinh mang ghế sân lễ: các đ/c:  Huy, Tâm, Mông, Chiến, Hoàng, Nghiêm, Cường, Hải. Hoàn tất trước 6h45 ngày 5/9/2017. 
- Quản lý học sinh trong buổi lễ Khai giảng: tất cả GVCN của 14 lớp.
III. Sau buổi lễ Khai giảng:
- Dọn dẹp bàn ghế của buổi lễ: Thầy Huy trưởng nhóm, thành viên: Thầy Tâm, Thầy Hoàng, Mông, thầy Cường, thầy Hải, thầy Chiến.
- Dọn dẹp âm thanh, băng rôn, khung chữ, bình bông, thảm trải bàn: Hà, Yến, Thi, Mông, Đẹp, Mừng, Thảo, PhướcTuyền, Phương Trang, Hương.
Yêu cầu tất cả CB-GV-NV xem và thực hiện nghiêm túc công việc theo bản phân công trên để buổi lễ khai giảng năm học 2017-2018 diễn ra thành công tốt đẹp./.
Nơi nhận:

- BGH (chỉ đạo);





HIỆU TRƯỞNG

- CB-GV-NV (thực hiện);
- Lưu: VT.
